[image: image1.jpg]"YTBEPKIAIO"
OV BIIO «AT'MA M3 CP PO»

o npodeccop A.O.Ocmanos

28 zexabps 2011

TIOJIO)KEHUE Ob ATTECTAIIMOHHOV KOMHACCHH
TBOV BIIO «Jlarectasckas TocyIapcTBeHHAsS MEIMIMHCKAs akaneMust
MUHHCTEPCTBA 3PaBOOXPAHEHH S 1 COLUANLHOTO PASBUTHA
Poccuiickolt Deneparum»

1. O6mue moaoAKeHus

1.1, ATTECTATIOHHAS KOMICCHS TOCYIapCTBEHHOr0 GIOKETHOTO 00pa3oBaTeNBHOrO yu-
PEIIEHHS BBICLIErO IPO(eCCHOHATBHOTO obpasosanus «JlarecTancKas rocyAapCTBEHHAT MeAH-
IUHCKAS aKameMHs MEHUCTEPCTBA 3APaBOOXPAHEHUS M COMHATLHOTO passuTas Poccuifckort
Depepanuny (naee - aTTECTAIHOHHAL KOMFICCHST) CO3NAETCs JULT OPraHi3alii ¥ MPOBEJICHIL
ATTeCTAIMORHFIX HCTBITAHUH TIPH TIPHEMe Ha BIOPOil U MOCTEAYIOIUE KyPCEL, B TOM wicne B
opsaKe TIEPEeBOJia U3 APYTHX BY30B Poccuiickoif desiepalii B TOCY1apCTBEHHOE GIOIKETHOE
06pazoBaTeBHOE YUPEXKACHHE BBICLIErO npodeccronanbHoro 06pasosarus «JlarecTarckas ro-
CyJapCTBEHHAA MEMITHHCKas akazieMus MUHHCTEPCTBA 3APABOOXPAHEHILT U COLHANBHOTO pas-
suTns Poccuiickoii Qeeparumy (naee - AKajeMus).

1.2. ATTecTaLMOHHAS KOMUCCHS B CBOSH paGoTe PyKOBOJICTBYETCS 3axonom Poccuiickoit
Denepamu «O6 obpasoBaHum» OT 10.07.1992 Ne 3266-1 ¢ U3MEHEHUAMA W HOTIONHCHUAMH,
DegiepabHBIM 3aKOHOM «O BBICLIEM H I0CTEBY30BCKOM npodeccHoHaTBHOM 00pa3soBAHUM) OT
22.08.1996 1. Ne 125-®3 ¢ M3MEHERHAME 1 JONOHEHHAMY; THIIOBBIM MON0KEHHEM 06 obpaso-
BATENBHOM YUPEKICHUH BBICIIETO MPO(ECCHOHATEHOTO o6pazoBaHus (BEICIIEM YIEOHOM 3aBe-
nernu) Poccuiickoit dejepaltii, yTBEPAICHHBIM MOCTAHOBICHHEM TTpasutenscra Poceniickoit
Depeparun ot 14.02.2008 Ne 71; TIopsAaKOM IpHeMa IPaXJIaH B 00pasoBaTeNbHbIC YIPSIJICHILA
BBICIIETO TPOMECCHOHATBHOTO 06Pa3OBAHNS, YTBEPKICHHBIM nprKa3oM MHHUCTEPCTBA obpa-
soBammsl ¥ Haykd Poccmiickolt epepaumu OT 28.12.2011 Ne 2895; apyruMu HOPMATHBHBIMH
TOKYMEHTAMH, YTBEPKIEHHBIMH B YCTAHOBICHHOM IOPATKE: VeraoM AKaleMUH, ITPaBHIAMH
npuema rpaxian Poceniickoi ®egepammu B TBOY BIIO «JITMA M3 CP P®» (manee 1o Tek-
CTy - TIpaBWIIA TIPHEMA B AKAZIEMHIO), HHBIMHU JIOKAIBHEIMA AICTaMil, YTBEPXKICHHBIME B yCTa-
HOBITEHHOM TIOPS/IKE, & TAKKE HACTOSIIM TOIOKEHAEM.

1.3. OCHOBHBIME 3a[a4aMH JIESTENBHOCTH ATTECTALOHHOM KOMHCCHH SBILTIOTCA:

o BHITOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX TPeGOBAHUH K [IPHEMY B BBICIIHE yueOHBIE 3aBENEHNs,
obecreyeHne COOMIONEHHS YCTaHOBICHHBIX Koncruryuueit Poceniickoii denepauus, 3aKoH0Aa-
TenpeTBoM Poccmiickoit defepauu Ipas rpaxian B obmacTi 06pa3zoBaHus, B TOM 4YHCIE TIPaB
OT/IE/IBHBIX KATETOPHH IPAXKIAH, IMEIOIHUX JBrOTBI IPH MOCTYIUIEHHH B AKAIEMHIO;

o oBecrieuer e TTACHOCTH W OTKPBITOCTH MPOBENSHHS BCEX IPOLELYp TpHeMa B Axane-
MHIO;

o ofecievcHTe 3AUNCICHES TPAKIAH, HaHGoNEe CIOCOOHBIX I MOArOTOBACHHBIX K oc-
BOGHUIO 0OPA30BATETBHBEIX IIPOIPAMM.

2. TostHoMOoHHs 1 PYHKIHMH ATTECTALMOHHON KOMUCCHI

2.1. ATTeCTAIMOHHAS KOMUCCHS B PAMKaX NPOBE/ICHHs aTTCCTAHORHIBIX HCIIBITAHUH TpU
IpuemMe Ha BTOPOii H MOCIEAYIOHE KypChl (naiee - aTTECTALHOHHBIC HCTIHITAHHUS) BBIIOJHACT
creryrorue (yHKIUA: 2

o TOTOBHT MATEPHAIIbl ATTECTALHOHHBIX HCTBITaHM Ha OCHOBE (heflepalbHBIX rocyaap-
CTBEHHBIX CTAHIAPTOB BBICIIErO MPOQECCHOHATBHOTO 0GpasoBaHus 10 COOTBETCTBYIOMIEH crie-





· циальности и представляет их на утверждение председателю приемной комиссии Академии;
· устанавливает соответствие перечня и объема дисциплин учебных планов Академии перечню и объемам по дисциплинам, указанным в документах об образовании, представленных поступающим;
· принимает решение о допуске к аттестационным испытаниям;

· устанавливает перечень дисциплин, подлежащих перезачету либо ликвидации задолженности в случае успешного прохождения аттестационных испытаний;
· принимает участие в проведении аттестационных испытаний.

2.2. В целях выполнения своих функций аттестационная комиссия в установленном порядке вправе запрашивать и получать у уполномоченных лиц необходимые документы и сведения.

3. Состав, права и обязанности членов аттестационной комиссии

3.1. В состав аттестационной комиссии входят председатель, ответственный секретарь и члены комиссии из числа наиболее опытных и квалифицированных научно-педагогических работников Академии, при этом в состав аттестационной комиссии в обязательном порядке включаются заместители декана каждого факультета, а также не менее 2-х специалистов по каждой дисциплине, определенной правилами приема в Академию как аттестационное испытание.

3.2. Персональный состав аттестационной комиссии утверждается председателем приемной комиссии Академии.

3.3. Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует работу аттестационной комиссии, распределяет обязанности между членами аттестационной комиссии, осуществляет контроль за работой аттестационной комиссии в соответствии с настоящим положением.

З.4. Председатель и члены аттестационной комиссии обязаны:

· своевременно составлять материалы аттестационных испытаний на основе федеральных государственных стандартов высшего профессионального образования по соответствующей специальности и представлять на утверждение председателю приемной комиссии Академии;
· выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы;
· участвовать в рассмотрении апелляций по решению председателя апелляционной комиссии;
· соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;
· соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и материалов аттестационных испытаний.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены аттестационной комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Ответственный секретарь аттестационной комиссии Академии организует делопроизводство аттестационной комиссии; обеспечивает подготовку заседаний аттестационной комиссии и материалов к ним; осуществляет общее руководство техническим персоналом; заблаговременно готовит различные информационные материалы, бланки необходимой документации, контролирует оборудование помещений для работы аттестационной комиссии, аудиторий для проведения аттестационных испытаний; оформляет справочные материалы по специальностям и направлениям, образцы заполнения документов поступающими; обеспечивает условия хранения документов и передачу их в приемную комиссию.

3.6. Во время проведения аттестационных испытаний лица, включенные в состав аттестационной комиссии, не могут находиться в отпусках или служебных командировках.

3.7. Срок полномочий аттестационной комиссии составляет один год.

4. Организация работы аттестационной комиссии

4.1. Работа аттестационной комиссии Академии и делопроизводство организуются в соответствии с установленными требованиями к приему в высшие учебные заведения и номенклатурой дел приемной комиссии.

4.2. Решения аттестационной комиссии оформляются протоколами, которые регистрируются в специальном журнале и подписываются председателем и ответственным секретарем аттестационной комиссии Академии.

4.3. Решения аттестационной комиссии принимаются простым большинством голосов.

5. Порядок допуска поступающих к аттестационным испытаниям

5.1. Аттестационная комиссия при приеме документов у поступающего обязана провести установление соответствия перечня и объема дисциплин учебных планов Академии перечню и объемам дисциплин, указанных в документах об образовании, представленных поступающим.

5.2. При приеме в порядке перевода студента из другого вуза Российской Федерации в обязательном порядке перезачитываются:

· общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том числе четыре обязательные базовые, в объеме, изученном поступающим, гарантируя при этом возможность освоить общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины в объеме, установленном государственным образовательным стандартом по основной образовательной программе, на которую студент переводится;

· математические и общие естественно-научные дисциплины, устанавливаемые высшим учебным заведением (национально-региональный компонент), и все дисциплины по выбору студента.

Факультативные дисциплины могут быть перезачтены студенту по его желанию.

При переводе студента на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу сдаче подлежат:

· разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся федерального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта по математическим и общим естественнонаучным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам, если она превышает предел, в рамках которого вуз имеет право изменять объем дисциплин;
· разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся национально-регионального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта по общепрофессиональным и специальным дисциплинам.

Подлежащие сдаче дисциплины устанавливаются аттестационной комиссией как академическая задолженность.

При переводе на места, финансируемые из федерального бюджета, общая продолжительность обучения студента не должна превышать срока, установленного учебным планом Академии для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. Исключения могут быть допущены только для определенных категорий граждан (беженцы, дети военнослужащих, лица, пострадавшие в катастрофах, и т.п.) по согласованию с учредителем Академии.

5.3. Сведения о соответствии перечня и объема дисциплин учебных планов Академии перечню и объемам дисциплин, указанных в документах об образовании, представленных поступающим, с указанием дисциплин, подлежащих перезачету или ликвидации академической задолженности, вносятся в бланк соответствия дисциплин учебных планов Академии дисциплинам, указанным в документах об образовании, представленных поступающим.

5.4. На основании поданных документов и бланка соответствия дисциплин учебных планов Академии дисциплинам, указанным в документах об образовании, представленных поступающим, аттестационная комиссия принимает решение о допуске поступающего к аттестационному испытанию. Поступающему выдается лист аттестационных испытаний, в котором поступающий ставит свою подпись. По окончании аттестационных испытаний лист вкладывается в личное дело поступающего.

6. Организация аттестационных испытаний

6.1. Порядок организации аттестационных испытаний, перечень, форма и сроки их проведения определяются Правилами приема в Академию.

6.2. На аттестационных испытаниях Академией обеспечивается спокойная и доброжелательная обстановка, предоставляется возможность поступающим наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений.

6.3. Расписание аттестационных испытаний, утвержденное председателем приемной комиссии, доводится до сведения поступающих не позднее срока, определенного Правилами приема в Академию.

6.4. Материалы аттестационных испытаний составляются ежегодно на основе федеральных государственных стандартов высшего профессионального образования по соответствующей специальности и подписываются председателем приемной комиссии.

Материалы тиражируются в необходимом количестве. Каждый из комплектов опечатывается и хранится как документ строгой отчетности с принятием мер, исключающих их последующее несанкционированное тиражирование. Срок хранения составляет шесть месяцев.

6.5. Проведение вступительных испытаний регулируется утвержденными правилами проведения вступительных испытаний.

6.6. При проведении аттестационных испытаний в форме собеседования:
• аттестационные испытания принимаются не менее чем двумя экзаменаторами;
• материалами аттестационных испытаний являются экзаменационные билеты;
• поступающему предоставляется право самостоятельного выбора экзаменационного билета;
• на подготовку ответа поступающему отводится не более 30 минут;
• на опрос одного поступающего отводится не более 20 минут;
При подготовке ответа поступающий ведет записи в листе устного ответа, а экзаменаторы отмечают правильность и полноту ответов на вопросы билета и дополнительные вопросы в протоколе аттестационного испытания.

В процессе собеседования поступающему могут быть заданы дополнительные вопросы как по содержанию экзаменационного билета, так и по любым разделам предмета в пределах программы аттестационного испытания, при этом формулировка дополнительного вопроса записывается в бланк «Листа устного ответа» экзаменуемого.

Результаты собеседования оцениваются в соответствии с Правилами приема в Академию. Итоговая сумма баллов за собеседование ставится цифрой и прописью в «Лист вступительного испытания» поступающего и подписывается двумя экзаменаторами.

Процедура собеседования оформляется протоколом, в котором фиксируются вопросы к поступающему и краткий комментарий экзаменаторов (аннотация) ответов на них.

6.7. Объявление результатов аттестационных испытаний осуществляется в соответствии с утвержденным председателем приемной комиссии расписанием.

6.8. При организации аттестационных испытаний на каждую специальность высшего профессионального образования в несколько потоков не допускается повторное участие поступающего в сдаче аттестационных испытаний.

7. Порядок зачисления

7.1. Решение аттестационной комиссии о рекомендации к зачислению в состав студентов Академии оформляется протоколом, в котором указываются основания для зачисления.

7.2. Лицам, поступающим на второй и последующие курсы в порядке перевода, успешно прошедшим аттестационные испытания и рекомендованным аттестационной комиссией к зачислению, не позднее 10 августа Академия выдает справку в соответствии с пунктом 7 Порядка перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, утвержденного приказом Минобразования России от 24.02.1998 № 501.

7.3. Зачисление лиц на второй и последующие курсы, а также лиц, поступающих в порядке перевода, проводится после представления последними оригиналов документа об образовании и академической справки, полученных в порядке, предусмотренном Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, утвержденным приказом Минобразования России от 24.02.1998 № 501, приказом ректора на основании решения аттестационной комиссии не позднее даты начала учебных занятий.

При установлении разницы в академической справке, представленной лицом, поступающим в порядке перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, ранее представленным документам об образовании (ксерокопии зачетной книжки), проводится отдельное заседание аттестационной комиссии, в ходе которого может быть принято решение об отказе поступающему в приеме.

7.4. Выдача документов лицам, не прошедшим по конкурсу, осуществляется приемной комиссией.

По письменному заявлению поступающих оригиналы документов государственного образца об образовании и другие документы, представленные поступающим, возвращаются Академией в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

За задержку, а также за несвоевременную выдачу оригинала документа государственного образца об образовании ректор Академии, а также ответственный секретарь приемной комиссии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7.5. Личные дела зачисленных в Академию подписываются ректором и передаются ответственным секретарем приемной комиссии в деканаты соответствующих факультетов под расписку.

8. Отчетность аттестационной комиссии

8.1. Документами, подлежащими строгому учету, которые передаются на хранение в приемную комиссию Академии в течение 10 дней после завершения зачисления, являются:

· журнал регистрации документов поступающих;
· бланки соответствия дисциплин учебных планов Академии дисциплинам, указанным в документах об образовании, представленных поступающим;
· материалы испытаний;
· протоколы заседаний аттестационной комиссии;
· листы аттестационных испытаний;
· личные дела поступающих.

9. Заключительные положения

9.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.

